
2024 年 2 月 26 日 

豊洲テクノプラザ・大宮先端研共通機器センター利用者各位 

共通機器センターの時間外利用のご案内 

指導教員の先生方に置かれましては日ごろのご利用をいただきまして誠にありがとうございます。

この度、共通機器センターの時間外利用について下記に纏めますのでどうぞよろしくお願いいたしま

す。 

なお、ここで時間外利用とは、大学休業日および月～金 9:00～17:00 以外の時間帯での利用を指し

ます。 

（１）指導教員の責任 

時間外利用におきましては、指導教員の責任・指示の下、学生の方は活動することになります。何

かしらのトラブル発生時の対応に向け、指導教員と学生の連絡が取れるよう情報交換に努めてくださ

い。 

（２）トラブル時の対応について 

 万一トラブルが発生しました場合、先生方におかれましては学生との連絡を密にとっていただき、

大学の発行する〈安全の手引〉に従い、学生に安全第一となる指示を取っていただくようお願いいた

します。装置トラブルに対しては基本そのままにしていただき共用職員の方で次回出勤時に対応しま

す。また、techno-staff@sic.shibaura-it.ac.jp までトラブル発生の内容を連絡ください。 

（３）大学に対する手続きのお願い 

研究室ごとに〈研究室使用願〉の提出を学生課に行っておられると思いますが、これにテクノプラ

ザまたは先端研を含めて記入し提出をお願いいたします。この〈研究室使用願〉をテクノプラザまた

は先端研事務局に提出する必要はありません。 

（４）鍵の貸し出しについて 

（豊洲）先生方からいただいた申請書を元に防災センターに鍵の貸し出し者登録を行っています。テ

クノプラザⅡの外扉の開錠におきましては防災センターにて鍵を借りてください。最終利用者は施錠

後、鍵を防災センターに返却ください。 

（大宮）守衛所で部屋の鍵の貸し出しを行っており、先端研、共同実験室の時間外利用においても同

様です。学生職員は守衛室で鍵を借りることができますが、共通機器の一般の認定ユーザーは守衛室

で鍵を借りられないため、利用予定の前々日の 17 時までに先端研の金子（内線 6883）または、 

techno-staff@sic.shibaura-it.ac.jp に連絡してください。 

以上 


